PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA
NATERENIE LXV LICEUM OGOLNOKSZTALCACEGO Z ODDZIALAMI
INTEGRACYJNYMI IM. GEN. JOZEFA BEMA W WARSZAWIE.

opracowana na podstawie:

* Rozporzadzenia Ministra Ldukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawic
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i placowkach (Dz. U. z 2003r.
Nr 6. poz. 69 z pozn. zm.)

* Statutu LXV Liceum Ogélnoksztalcacego z Oddziatami Integracyjnymi im. gen. Jozefa Bema
w Warszawie.



PROCEDURY OBOWIAZUJACE W LXV LICEUM OGOLNOKSZTALCACYM
7. ODDZIALAMI INTEGRACYJINYMI IM. GEN. JOZEFA BEMA W WARSZAWIE.

I. Ogélne zalozenia proceduralne.

§ L.

1. Jezeli w dalszych przepisach jest mowa o szkole — nalezy przez to rozumieé LXV Liceum
Ogolnoksztalcaee z Oddziatami Integracyjnymi im. gen. Jozefa Bema w Warszawie
ul. Marynarska 2/6.

2. Szkola odpowiada za bezpieczenstwo ucznia od chwili wejscia na jej teren, az do jego
opuszczenia.

3. Nauczyciele i administracja szkoly sa zobowiazani do nadzoru nad uczniami podezas lekcji.
przerw miedzylekcyjnych i zaje¢ pozalekeyjnych organizowanych przez szkole. na czas
ktorych uczen zostaje im powierzony.

§2.

Celem procedury jest opis profesjonalnych dzialan pracownikow szkoly gwarantujacych
poszkodowanemu uczniowi naleZyta opieke i niczbedna pomoc.

§ 3.

Procedura obejmuje swym zasicgiem i reguluje dzialania pracownikow szkoly w sytuacji
zaistnienia wypadku ucznia.

§4.

Za wlasciwe dopelnienie procedury postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia na
terenie szkoly odpowiedzialni sa:

1. dyrektor szkoly:
2. nauczyciele, pedagog szkolny. psycholog, pielggniarka i pozostali pracownicy szkoly.
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Technikami i narzedziami monitorowania wypadkow na tercnie szkoly sa:

1. Obserwacja (sal, urzadzei. wyposazenia budynku i terenu szkoly) pod wzgledem
bezpieczenstiwa i higicny pracy.
2. Analiza dokumentacji (rejestr wypadkow. protokoly powypadkowe).

I1. Definicja wypadku ucznia,
§ 6.

I. Wypadek ucznia to nagle zdarzenic powodujace uraz. wywolane czynnikiem zewnetrznym,
majace zwiazek ze szkola.
Za wypadek ucznia uznaje si¢ wszystkie zdarzenia skutkujace urazem i majace miejsce:
® na terenic szkoly:
® poza terenem szKoly podczas organizowanych przez nauczycicli wycieczek,
zawodow sportowych i innych wyjsé.
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T . Obowiazki nauczyciela w razie wypadku ucznia na terenie szkoly.

§7.

1. Nauczyciel jest obowiazany:
* udzieli¢ picrwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, jezeli zauwazyl wypadck lub
dowicdzial si¢ 0 nim jako pierwszy;
* zawiadomi¢ natychmiast o wypadku pielegniarke oraz dyrektora szkoly:
zabezpieczy¢ miejsce wypadku do czasu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku.

§ 8.

1. Jezeli wypadek uczniowski zdarzy si¢ podezas zajeé lekeyinych w obiekcie szkolnym.
nauczycicl bedacy Swiadkicm zdarzenia zobowigzany jest doprowadzi¢ poszkodowanego do
gabinetu pielegniarki (o ile jego stan pozwala na samodziclne poruszanie si¢).
zawiadamiajac nastepnie dyrektora szkoly.

* W przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej nauczyciel bedacy swiadkiem
zdarzenia doprowadza dziecko do sekretariatu szkoly. zglaszajac wypadek dyrektorowi.

* Jesli nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia ma zajecia z klasa przed jej opuszezeniem
prosi 0 nadzor nad grupa nauczyciela z najblizszej sali. ten bezzwlocznie przejmuje nad
przekazanymi uczniami kontrolg i ponosi za nich w tym czasie odpowiedzialnosé.
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Jezeli wypadek uczniowski ma miejsce w sali gimnastycznej lub w miejscu. gdzie w
poblizu nie ma innego uczacego nauczycicla. nauczycicl sprawujacy bezposrednia opieke
nad poszkodowanym (ktérego stan pozwala na samodzielne poruszanic sie):

* wraz z poszkodowanym zabiera pozostalg czgs¢ klasy. ktéra oddaje pod opicke
wychowawcey lub pedagoga (lakt ten zglaszajac wychowawcy osobiscic lub za
posrednictwem przewodniczacego klasy).

* nastepnic doprowadza poszkodowanego do gabinetu piclegniarki, zawiadamiajac potem
dyrektora.

* w przypadku nicobecnosci pielggniarki szkolnej doprowadza ucznia do sekretariatu
szkoly, zglaszajac wypadek dyrcktorowi.

* Jezeli stan poszkodowanego uniemozliwia mu samo poruszanie, nauczycicl wdraza
procedure z § 9.

3. Jezeli wypadek uczniowski zdarzy sie podezas przerwy mig¢dzylekeyjnej w obiekcie
szkolnym, nauczyciel bedacy swiadkiem jest zobowiazany:

* doprowadzi¢ poszkodowanego (o ile jego stan pozwala na samodzielne poruszanie sic)
do gabinetu piclegniarki, zawiadamiajac potem dyrektora. a w przypadku jego
nieobecnosci wicedyrektora liceum

* w przypadku nieobeenosei pielegniarki szkolnej doprowadza dziecko do sckretariatu
szkoly. zglaszajac wypadek dyrektorowi

* jeshi nauczyciel jest nauczyciclem dyzurujacym prosi o zastepstwo podezas dyzuru
pierwszego napotkanego nauczyciela. Ten bezzwlocznie przejmuje obowiazki
nauczycicla dyzurujgcego.

§9.

1. Jezeli poniesione przez ucznia obrazenia uniemozliwiaja mu poruszanie sie. nauczyciel:
* prosi najblizej uczacego nauczyciela lub innego pracownika szkoly o wezwanie
pomocy (pielggniarki) oraz poinformowanie dyrektora o zaistnialym wypadku.
* jezeli w poblizu nie ma innej doroslej osoby. nauczyciel ma prawo wyslaé po pomoc
ucznia, ktory jego zdaniem jest najbardziej odpowiedzialny.



§ 10.

Jezeli do wypadku ucznia doszlo podczas wycieezki lub wyjscia, nauczycicl/opiekun powinien
niezwlocznie powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji w zaleznosci od stanu zdrowia:
® pogotowie
¢ rodzica
e dyrektora
§ 1L

I. Nauczyciel. kiéry sprawowal bezposrednia opicke nad uczniem w czasie jego wypadku,
zobowigzany jest niezwlocznie - najpoznicj nastepnego dnia - sporzadzié szczegdlowy opis
wypadku na obowiazujacym w szkole druku (zatacznik nr 1). Druk dostcpny w kancelarii
uczniowskiej oraz stronie internetowej www.bem.waw.pl. Po wypelnieniu przekaza¢ go
dyrektorowi liccum.
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Za osobg sprawujacg bezposredni nadzor nad poszkodowanym uwaza si¢ tego nauczyciela
(lub nauczycieli). ktory pelnil dyzur w miejscu. badz najblizej micjsca zdarzenia lub
pelnigcego opicke nad poszkodowanym.

IV. Obowiazki poszkodowanego ucznia w razie wypadku na terenie szkoly.
§12.

Jezeli wypadek mial micjsce w szkole w czasie lekeji uczen natychmiast ma obowiazek zgloszenia
tego faktu nauczycielowi sprawujacemu opieke w chwili wypadku.

§ 13.

Jezeli wypadek mial miejsce na przerwie. uczen niezwlocznie po wypadku ma obowiazek
zgloszenia tego faktu nauczycielowi dyZurujacemu lub pierwszemu napotkanemu nauczycielowi
lub wychowawcy klasy.

§ 14.

Jezeli do wypadku doszio na wycicczee lub wyjsciu szkolnym. nauczyciel po otrzymaniu
informacji postepuje zgodnie z procedurami okreslonymi w p. I11.

§ 15.
Jezeli wypadek miat miejsce poza budynkiem szkoly. ale na jej terenie ( np. szkolny plac). uczen
niezwlocznie po wypadku ma obowiazek zgloszenia tego faktu pierwszemu napotkancmu
nauczycielowi lub wychowawcy klasy

§ 16.

Jezeli wypadek mial migjsce w szkole, a uczen z réznych powodéw nie zglosil tego faktu w dniu
wypadku, rodzic zobowiazany jest do bezzwlocznego poinformowania sekretariatu szkoly badz
wychowawcy o zdarzeniu.



V. Obowiyzki dyrektora LXV Liceum Ogélnoksztaleacego z Oddzialami Integracyjnymi im.
gen. Jozefa Bema w Warszawie.

§17.

Obowiazkiem dyrektora szkoly jest:

Pt
.

Zapoznanie z procedurg postgpowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia na terenie
szkoly wszystkich pracownikow szkoly. uczniow oraz ich rodzicow:

Powolanie zespolu powypadkowego na dany rok szkolny. ktérego zadaniem jest
przeprowadzanie postepowania powypadkowego:

Zatwierdzanie protokolow powypadkowych:

Prowadzenic rejestru wypadkow wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu MENIS z dnia
31.12. 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach
i placowkach;

Omawianie z pracownikami szkoly okolicznosci i najezestszych przyezyn wypadkéw oraz
ustalanie srodkow niezbednych do zapobiegania im:

6. Bezzwloczne zawiadomicnie 0 wypadku $miertelnym. cigzkim, a takze zbiorowym —
prokuratora, kuratora oswiaty i organ prowadzacy. a o wypadku. do ktérego doszto w
wyniku zatrucia - inspeklora sanitarnego:

SV o
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VL Sklad i zadania Zespolu powypadkowego.
§18.

1. W skiad zespolu wehodzi wicedyrektor (przewodniczacy zespolu) oraz czlonek szkolnego
zespotu ds. BHP i wyznaczony nauczyciel.

W pracach zespotu powypadkowego ma prawo uczestniczyé przedstawiciel organu
prowadzacego szkole. Kuratora O$wiaty oraz Rady Rodzicow.
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§ 19.
Zespol przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowa.
§ 20.

Na post¢powanie powypadkowe zespotu sklada sie:

1. Rozmowa z uczniem poszkodowanym w wypadku. w obecnosci co najmniej dwoch
swiadkow zdarzenia, i sporzadzenie notatki sluzbowej z tej rozmowy na obowiazujacym w
szkole druku (zatacznik nr 2 procedury);

Analiza notatki stuzbowej dotyczacej okolicznosci wypadku ucznia ( zalacznik nr 1)
sporzadzonej przez nauczyciela;
3. Sporzadzenic protokotu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku ucznia (zalacznik nr 3)

w terminie 14 dni od daty otrzymania zawiadomienia o wypadku.

¢ Jesli uczen poszkodowany w wypadku jest nicobecny w szkole. co uniemozliwia
przeprowadzenie 7 nim rozmowy w ciagu 14 dni, rozmowe t¢ przeprowadza sic najpozniej
drugicgo dnia po powrocic dziecka do szkoly. Protokél powypadkowy sporzadza sig
wowczas lego samego dnia:
4. Zaznajomienie z trescia protokolu powypadkowego dyrektora , ktéry dokonuje jego
zatwierdzenia;
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Wykonanic 2 kopii protokolu powypadkowego - po 1 cgzemplarzu dla organu
prowadzacego szkol¢ oraz dla rodzica /opickuna prawnego dziecka poszkodowanego w
wypadku:

Przeprowadzenie rozmowy telefonicznej # rodzicem/prawnym opiekunem poszkodowanego
dziecka, w sprawie ustalenia terminu odbioru protokolu ustalenia okolicznogci i przyczyn
wypadku ucznia i sporzadzenie notatki stuzbowej z tej rozmowy na obowiazujacym druku -
zalacznik nr 4 procedury;

Zapoznanie z trescig protokolu powypadkowego i innymi materialami postepowania
powypadkowego poszkodowanego ucznia, nauczyciela sprawujacego nad nim opicke w
chwili wypadku oraz rodzica/opiekuna prawnego, ktory potwierdza ten fakt podpisem w
protokole:

Przekazanie kopii protokotu rodzicowi/opiekunowi prawnemu poszkodowanego ucznia,
pouczenic go o prawic zgloszenia do protokolu uwag i zastrzezen w terminie 7 dni od chwili
otrzymania protokolu.

W przypadku otrzymania zastrzezen do protokolu ( pisemne o$wiadczenie od
rodzica/opickuna prawnego poszkodowanego ucznia skicrowane do przewodniczacego
zespolu powypadkowego) - zespol ponownic przeprowadza postepowanie powypadkowe.

§ 21.

Postepowanie powypadkowe uznaje si¢ za zakonczone Jezeli do tresei protokolu powypadkowego
w terminie 7 dni nie zostana zgloszone zastrzezenia przez rodzicow/opickundéw prawnych
poszkodowanego ucznia.
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VII. Obowigzki pielegniarki szkolnej.
§ 22.

Udzielenie pomocy poszkodowanemu w wypadku uczniowi.

Wezwanie pogotowia ratunkowego w sytuacii zagrozenia zdrowia i zycia ucznia
poszkodowanego w wypadku.

Niczwloczne powiadomienic o wypadku rodzicéw/opiekunéow prawnych poszkodowanego
ucznia.

Z przeprowadzonej rozmowy z rodzicami /prawnymi opiekunami poszkodowanego ucznia
pielggniarka sporzadza notatke shuzbowa na obowigzujacym druku zatacznik nr 5.

Jezeli wypadek dotyezy obszarow zdrowia psychicznego. dziatanic podejmuje szkolny
zespol psychologiczno-pedagogiczny sporzadzajac notatke stuzbowa z podjetych dziatan.
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